
第 十二 周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	校秋季运动会
	周一
	校长室

体育组
	黄、徐

王

	2
	上交学校章程修改稿
	周二
	校长室
办公室
	小徐
刘

	3
	圩塘中学消防逃生演练
	本周
	校长室

总务处
	徐

杨

	4
	备课组活动：期中情况分析
	本周
	校长室

教导处
	小徐
梅

	5
	期中考试情况分析汇总材料收交
	本周
	校长室

教导处
	小徐

梅

	6
	班主任手册检查
	本周
	政教处
	张

各班主任

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


