
第 十八周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	全体教职工会议
	周一
	校长室

办公室
	黄

刘

	2
	升旗仪式：庆祝元旦
	周一
	团  委
	赵

	3
	区女教工跳绳踢毽比赛
	周四
	校长室

体育组
	徐

王

	4
	在编在职教师继续教育课时区级认定工作
	周四
	校长室

教科室
	小徐

戴

	5
	上报学校2016年学校工作概况表
	周五
	校长室

办公室
	黄

刘

	6
	2017年元旦文娱汇演
	周五
	政教处

团  委
	张

赵

	7
	上报学校获奖汇总材料
	本周
	校长室

办公室
	黄

刘

	8
	2016年经费结算工作
	本周
	校长室

总务处
	徐

高

	9
	学校安全检查
	本周
	校长室

总务处
	徐

杨

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


