
第 二十周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	期末动员会议
	周一
	校长室
教导处
	小徐
梅

	2
	收集并上传教师2016年市级继续教育课时认定
	周二
	办公室

教科室
	刘

戴

	3
	2016年度绩效考核工作
	周三
	校长室

各处室
	黄

负责人

	4
	清寒奖学金申报、审批、发放准备工作
	本周
	校长室

政教处
	黄

张

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


