
第 五 周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	上报近三年学校和教师荣誉
	周一
	校长室

办公室

教科室
	小徐

刘

戴

	2
	升旗仪式：行为习惯教育
	周一
	政教处

团  委
	张

赵

	3
	上交研究性学习材料
	周三
	校长室

教导处
	小徐

杭

	4
	九年级学生体检表验印工作
	周三
	校长室

教导处
	小徐

王

	5
	上报市、区部分骨干教师2015年度考核材料
	周四
	校长室

办公室
	小徐

刘

	6
	2017届学生英语口语、听力上机模拟
	周五
	校长室

教导处
	小徐

梅

	7
	班主任手册检查
	本周
	校长室

政教处
	黄

张

	8
	学校校园卫生、消防、安全全面检查
	本周
	校长室

总务处
	徐

高

	9
	2017年新参加社保学生信息采集
	本周
	校长室

财务室
	徐

顾

	10
	教研组、备课组台账检查
	本周
	校长室

教导处
	小徐

梅

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


