
第 三 周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	完成2017年春季开学督导材料上传工作
	周一
	校长室

办公室
	小徐

刘

	2
	升旗仪式：文明礼仪规范教育
	周一
	团委
	赵

	3
	教师听课笔记检查
	周五
	校长室

教导处
	小徐

梅

	4
	2017届中考“百日冲刺活动”准备工作
	本周
	校长室

政教处
	黄

张

	5
	财务检查准备工作
	本周
	校长室

财务室
	黄

顾

	6
	校园绿化补种工作
	本周
	校长室

总务处
	徐

高

	7
	食堂卫生抽查准备工作
	本周
	校长室

总务处
	徐

杨

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	
	
	
	
	


