	日期
	时间
	内容
	参加人员
	地点
	责任部门
	通讯

报道

	2月25日

（星期一）
	9：20
	升旗仪式
	全校师生
	操场
	政教处
	

	
	第3节
	工会委员工作会议
	
	会议室1
	工会
	左彩英

	
	12:00
	录播教室使用培训
	短信通知
	录播教室
	教务处
	

	
	第8、9节
	学校前瞻性项目申报材料统稿
	校长室、教科室、

教务处、刘晓平
	会议室2
	校长室
	左彩英

	
	第8、9节
	数学成长营活动
	
	高二选修室3
	行政办

教务处
	

	2月26日

（星期二）
	第2节
	名师成长营活动：

《酵母菌实验专题复习2》
	
	高三（2）班
	行政办

教务处
	

	
	第3节
	本学期活动计划
	
	会议室3
	
	

	2月27日

（星期三）
	9:30
	购买医务工作者服务签约仪式
	
	会议室2
	校长室
	

	
	第8节
	宣传工作会议
	负责宣传报道相关老师
	会议室4
	行政办
	李玉萍

	2月28日

（星期四）
	第2节
	食品安全工作会议
	总务处工作人员

食堂主任
	会议室1
	总务处
	卞红泰

	
	第6节
	期初教学案检查
	教研组长
	教务处办公室
	教务处
	

	3月1日

（星期五）
	第6节
	行政会议
	全体行政、级部主任
	会议室2
	校长室
	

	
	第7节
	教科研工作会议
	短信通知
	会议室2
	教科室
	

	其他工作
	党总支：各支部网上缴纳2月份党费，加强“学习强国APP 上的学习
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